
HUB GUJO
郡上クリエイティブテレワークセンター

利用ルール

平成29年3月 作成 令和4年11月改定
※本ルールは予告なく変更する場合がありますのでご了承ください。

特定非営利活動法人HUB GUJO



シェアオフィス

利用（共益費別）
コワーク利用

ドロップイン利用
＊予約制＊

コミュニティスペース
（イベント利用）

概要

よりセキュリティの高い個室を占有するこ
とのできるプランです。
個室のみではなく、コワーキングスペース、
会議室、V-CUBE MEETING などもご利
用いただけます。

セキュリティが確保され、開放的なコ
ワーキングスペースを利用することので
きるプランです。
会議室、V-CUBE MEETING などもご
利用いただけます。

1日単位で利用をお申込みいただく
プランです。
セキュリティが確保され、開放的なコ
ワーキングスペースを利用すること
ができます。
会議室、V-CUBE MEETING は利
用できません。

コミュニティスペースを、イベント／ワーク
ショップなどに利用することのできるプラン
です。
コワーキングスペース利用に支障がないよ
う、平日昼間は音の出ないイベントに限定
させていただきます。

利用料金
月44,000～66,000円

（鍵管理費 追加 1人あたり月5,000円） 月10,000円 1日2,000円 ご相談ください
（別紙イベント利用資料参照）

契約期間 年単位 月単位 日単位 時間または日単位

契約形態
利用人数に関わらず、部屋単位での

契約
1名 1名 利用人数に関わらず、

1イベントごとのお申込み

利用可能
時間

平日午前9時～午後9時
土日祝日のイベントについては、ご相

談ください。

利用可能な
部屋・設備

・シェアオフィス（1室）
・コワーキングスペース
・会議室
・プライベートBOX
・コミュニティスペース
・V-CUBE BOX
（会議室内／移動用）

・コワーキングスペース
・会議室
・プライベートBOX
・コミュニティスペース
・V-CUBE BOX
（会議室内）

・コワーキングスペース
・プライベートBOX
・コミュニティスペース

・コミュニティスペース

・ホワイトボードレンタル(小) 1日1,000円
(大) 1日2,000円

*エアコンは整備されていません

HUB GUJO
会員区分 正会員 または 賛助会員 正会員 または 賛助会員 正会員／賛助会員／利用会員

のいずれか
正会員／賛助会員／利用会員

のいずれか

お申込み
関連書類

• シェアオフィス利用契約書
• 利用規約
• 利用ルール
※現在会員ではない場合
• 正会員・賛助会員申込書

• コワーキングスペース
利用申込書

• 利用規約
• 利用ルール
※現在会員ではない場合
• 正会員・賛助会員申込書

• ドロップイン申込書（兼 利用
会員申込書）
https://goo.gl/forms/cAyIWz
K0VAOHQKXy2

• 利用規約
• 利用ルール
※正会員・賛助会員加入を希
望される場合

• 正会員・賛助会員申込書

• ｺﾐｭﾆﾃｨｽﾍﾟｰｽ利用申込書
• 利用規約
• 利用ルール
※正会員・賛助会員加入の場合
• 正会員・賛助会員申込書

◆HUB GUJO （郡上クリエイティブテレワークセンター 及び コミュニティスペース） 利用区分 ふるさとテレワークとは無関係



会員種別 入会金 年会費 年度更新

正会員 5,000円 1口5,000円 毎年、5月末に更新

賛助会員(個人) 無し 1口3,000円 毎年、5月末に更新

賛助会員(団体) 無し 1口5,000円 毎年、5月末に更新

利用会員 1,000円 なし

申込日から1年間有効
※HUB GUJO より、年度更新のご案内は
いたしません。1年間の期間満了後は、再
度入会手続きが必要となります。

◆HUB GUJO 会員区分

HUB GUJO 正会員特典
・月1回1日のドロップイン利用無料
・コミュニティスペースでの打合せ利用可能

◆利用契約をしていない同伴者の、セキュリティエリア内の入室について

シェアオフィス
利用

コワーク利用 ドロップイン利用

シェアオフィス
エリア

• 同伴者の入室は可能です。
• コワーキングスペースを通過
する際は、コワーキングス
ペース利用者の邪魔になら
ないよう、配慮をお願いいた
します。

― ―

コワーキング
スペース

• 同伴者の入室は、原則的に不可とします。
• 利用を希望されている方・視察の方などを、事務局が一時的にご案内する場合がありま
すので、予めご了承下さい。

会議室
（定員12名）

• 同伴者の入室は、可能です。利用者名簿へ記入が必要です。
（打合せの相手方の入室などを想定しています。
会議を伴わないPC作業のための同伴者入室はご遠慮下さい）

―



◆シェアオフィス、コワーキングスペースのご利用案内 ◆ 

【営業時間】

・ご利用可能時間は、平日午前 9 時～午後 6 時です。

 ・上記時間外及びお盆、年末年始は管理業務対応がありません。

 ・時間外は防犯、施錠、火元管理等、自己責任でご利用ください。

 ・イベント開催時は、大会議室・コワーキングスペース・コミュニティスペースが使用で きないことがあります。 

【施設のご案内】

・会話やお電話は周りへのご配慮をお願いします。 
・貴重品はご自身で管理してくださいますようお願いします。

 ・飲食物の持ち込みは可能ですが、カップラーメンなど匂いの強いものをお召し上がりの 際はコミュニティースペースやデッキを

ご利用ください。

 ・館内・デッキでの喫煙はご遠慮ください。 
・コワーキングスペースへの来客・同伴者の入室は原則的に不可とします。 打合せ等はコミュニティスペースやデッキ、会議室を

ご利用くださいますようお願い します。 (シェアオフィスは可）

・利用を希望されている方や視察の方などを、事務局が 一時的にご案内する場合がありますので予めご了承ください。

【入退室について】

・施設の開錠・施錠は、その日 最初のご利用者様と最終ご利用者様にお願いしておりま す。

最終退室となった場合は、ご自身の利用スペースの他、以下の箇所の施錠、消灯、 確認をお願いいたします。

 《施錠箇所》コワーキングスペース入り口扉、川側デッキ扉、会議室入り口、玄関

 《消灯》コワーキングスペース、会議室、玄関 *ミニキッチンエリアのみ点灯 



【備品のご利用について】

・『冷蔵庫』 コミュニティスペースの冷蔵庫を自由にお使いください。

 *庫内管理のため、入れるものに簡単な記名をしてくださいますようお願いします。

 *消費期限 1 週間を過ぎたものは、処分させていただくことがあります。

 *シェアオフィスにおいて個別所有の冷蔵庫使用は禁止しております。 
・『電子レンジ』 コミュニティスペースの電子レンジを自由にお使いください。

 ・『電子ポット』会議室入り口近くのものを自由にお使いください。

 *シェアオフィスで個別所有の電子ポットの使用は禁止しております。

 ・『複合機』『３D プリンター』『スキャナー』『非接触型スキャナー』『ペンタブレット』 *無償でお使いいただけます。

お使いの際にはスタッフに一声おかけください。

 *複合機プリンターにおいて出力した印刷は、モノクロ・カラー・FAX それぞれ有償 です。（モノクロ/２０円、カラー/４０円）

 *ご利用者様の PC にドライバーが必要です。設定方法は別紙をご参照ください。

【ゴミの取り扱いについて】

・『可燃ごみ』『プラスチック容器包装』『ペットボトル』『ダンボール』をコミュニティス ペースにて回収しております。

 ・食べ残しや生モノ、缶、ビン、金属など、その他のゴミはお持ち帰りくださいますよう お願いします。 

【利用料・年会費について】

・月額利用料は、翌月分を毎月末日までに下記口座へお振込みください。

 振込先：八幡信用金庫 本店営業部 普通 1160893 特定非営利活動法人 HUB GUJO 理事 赤塚良成

 ・請求書はご希望の方に毎月発行しております。事務局にお申し付けください。

 ・ご利用にあたって特定非営利活動法人 HUBGUJO の会員登録が必要です。

 特定非営利活動法人 HUBGUJO の事業年度は 6 月 1 日～翌 5 月 31 日で、事業年度 開始時期に年会費を徴収しております。 
（賛助会員個人：3,000 円、賛助会員団体：5,000 円、正会員：5,000 円） 

・消耗品利用料は、ご利用翌月にご請求いたします



【コミュニケーションツールのご登録について】

・Messenger 利用者グループご加入のお願い 
HUBGUJO からのお知らせは、現在 FacebookMessenger の利用者グループにて お伝えしております。

施設利用上のお知らせの他、荒天による利用制限など緊急連絡も ございますので、必ずご加入くださいますようお願いいたし

ます。

 ・テレビ会議システム『V-CUBE ミーティング』契約者様は無償でご利用いただけます。

（会議の招待状をうけた先方様も無料で使用 できます。アプリのダウンロードが必要です。） 
また、会議室の予約や予約状況の確認をすることができます。

 【薪ストーブの取り扱いについて】

・コワーキングスペースの薪ストーブは、取扱い方法や火元管理について説明を受け 宣誓書にサインされた方に扱っていただ

いております。取扱いのご希望がございまし たら、事務局にお申し付けください。

 【ご利用を停止される場合】

・事前に事務局までお申し出のうえ、セキュリティーキー・複合機 ID カードを必ずご返 却くださいますようお願いいたします。 
シェアオフィスご利用を停止される場合は、2ヶ月前までにお申し出ください。ご利用の有無にかかわらず、お申出から

2か月分はご利用料金が発生することをご承知おきくださいますようお願いいたします。

＊＊その他、ご不明な点がございましたら、お気軽に事務局までお問い合わせください＊

特定非営利活動法人 HUB GUJO
〒501-4221 岐阜県郡上市八幡町小野９１－１ 
緊急連絡先：事務局 赤塚裕子 090-7314-0464



◆イベント利用料金（※予約制／NPO法人HUBGUJOの会員のみ利用可能です。利用会員／年会費1,000円～）

利用時間 コワーキングスペース 大会議室 コミュニティスペース

平日

（利用時間あた
りの料金）

9:00～
18:00

4時間以内
― 10,000円 2,000円/時間

9:00～
21:00

４時間以上8時間以内
― 18,000円 2,000円/時間

18:00～
21:00 4,000円 10,000円 2,500円/時間

土日祝

（時間帯ごとの
料金）

9:00～
18:00

4時間以内
4,000円 10,000円 10,000円

9:00～
21:00

４時間以上8時間以内
6,000円 18,000円 18,000円

18:00～
21:00 4,000円 10,000円 10,000円

備考
コワーキングスペースのみの

単独利用は不可
― ―



◆イベント利用について◆ 

【施錠・火元管理について】

イベント主催者・責任者がHUBGUJO正会員の場合

・セキュリティキー・・・受け取りは前日までの指定日（予約時に決定）、返却は翌営業日。

・火元管理、施錠は正会員の責任において行ってください。

イベント主催者・責任者が正会員でない場合

・セキュリティーキー・・・受け取り・返却ともに当日中にHUBGUJOにて行います。

・火元管理、施錠は当日HUBGUJO事務局が行います。

【提出物について】

・利用申込書

・チラシや主旨のわかる要綱など

・予定参加人数、参加者の名簿録か芳名帳 (消防法を遵守するためご了承ください)

【備品利用について】

・必ず事前に利用備品をお知らせください

・イベント利用可能備品：プロジェクター・スクリーン・イス(木製ベンチ×12)・テーブル

・有償（500円）利用可能備品：マイク・スタンド・パワーアンプ

＊コワーキングのものは移動禁止（移動したい場合はあらかじめお知らせください）

・機器破損の場合は修理費の実費負担か弁償していただきます。

・複合機の利用は、管理者にご相談ください。（カラー４０円、モノクロ２０円）
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